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Al Signor Presidente
Al Signor Dirigente Amminisirativo
della Corte d’Appello di Catanzaro

Ai Signori Presidenti

Ai Signori Dirigenti Amministrativi
dei Tribunali di Catanzaro,
Castrovillari. Cosenza, Crotone,
Lamezia Terme, Puola, Vibo
Valentia

Ai Signori Magistrati Referenti
Distrettuali per ['Innovazione ¢
[ 'Informatica presso la Corte

d 'Appello - settori civile ¢
requirenie

e p.c.

Al Signor Procuratore Generule

Al Signor Dirigente Amministrativo
della Procura Generale della
Repubblica presso la Corte di
Appello di Catanzaro

Ai Signori Procuratori della
Repubblica

Ai Signori Dirigenti Amminisirativi
della Procura della Repubblica
presso i Tribunali di Catanzaro,
Castrovillari, Cosenza, Crotone.
Lamezia Terme, Paola, Vibo
Valentia
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Al Signor Capo Dipartimenio
dell'Organizzazione Giudiziaria, del
Personale e dei Servizi

Ministero della Giustizia — Roma

Al Signor Dirigente C.[S.1A.

Napoli
Oggetto: corsi Consolle PM (Affari Civili) per I magistrati degli uffici di Procura Generale della
Repubblica e di Procura della Repubblica e Sicid/UAC (i Ufficio affari civili) per il personale delle

yegrelerie.

St informa che dal 09 settembre p.v. si svolgeranno nel Distretto i corsi in oggetto
organizzati da questa Direzione e dalla Direzione Generale del Personale ¢ della F\ ormazione. in
collaborazione con la Scuola Superiore della Magistratura, con i quali verranno illustrate ai
Pubblici Ministeri ed al personale amministrativo delle relative Segreterie, anche con attivita sulle
postazioni di lavoro (cd. TOJ: training on the job). le funzionalita della Consolle del PM (affari
civili) e della nuova sezione dell ‘applicativo Sicid denominata UAC (Ufficio Affari Civili).

Questi nuovi applicativi consentono ai pubblici ministeri di interloguire telematicamente nei
procedimenti civili in cui i medesimi sono parte tramite I'apposizione di visti ed il deposito di
memorie e di richiedere la visibilita di fuscicoli pendenti presso lufficio giudicante.

Al fine di assicurare la completezza dell attivita Jormativa dei discenti sulle postazioni di
lavoro e nella prospettiva del necessario coordinamento organizzativo tra gli Uffici per la
trasmissione di atti ¢ documenti informatici, si invitano le SS.VV a fornire collaborazione. in
occasione dei giorni di corso previsti negli Uffici di Procura di pertinenza e previo coordinamento
con questi wltimi, attraverso [ 'invio, a carattere anche solo sperimentale, da parte delle cancellerie
interessate di richieste telematiche di pareri o visti

Siallegano il calendario dei corsi ed uno straicio del manuale Sicid con la descrizione delle
attivita a cura delle cancellerie civili per la realizzazione del flusso di comunicazione con | ‘Ulficio
Affari Civili

Si coglie l'occasione per ricordare che | manuali degli applicativi in uso nel setiore civile
sono disponibili, anche dall ‘esterno della Rete Unitaria della Giustizia e previo inserimento delle
credenziali ADN (username e password), al seguente indirizzo:

htips:/iprogettiinformatici. giusiizia. it/wikiareaci vile/Pagine/Manuali%20utente. uspx
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10.16.3 Invio telematico di richiesta al PM/PG contestuale all’aggiornamento del
fascicolo con eventi generici

Nella maschera di tutti gli eventi, ad eccezione di quelli descritti nel paragrafo 10.15.4, sara
presentato un check-box denominato al “PM/PG”, di default non pre-selezionato, ed illustrato
nella Figura 263 il quale se selezionato attivera la maschera di dettaglio richiesta. [llustrato
nella Figura 264, nella quale inserire la tipologia della richiesta (visto/parere/apertura visibilita
o altro) e il destinatario, se il PM oppure PG.

In questo modo si attua il flusso di comunicazione tra le cancellerie dei Tribunali e gli Uffici
della Procura

ORDINANZA RIMESSIONE ISTRUTTORIA

in visiene al giudice [ :
_ . Associa s evento

| Invio comunicazione] | Paga Teie
|| Inido notifica I Pag Tradiz

<,

Figura 263 - Dettaglio richiesta da inviare al PM/PG

Se selezionato il check “al PM/PG” si visualizzera un'altra maschera nella quale si andra a
scegliere la tipologia della richiesta che si vuole inviare, cosi come mostrato nella Figura 264
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Figura 264 - Dettaglio richiesta da inviare al PM/PG

Si potra scegliere di inviare la richiesta al solo PM (se selezionata una tipologia di richiesta nel
riquadro “al PM™), al solo PG (se selezionata una tipologia di richiesta nel riquadro “al PG”)
oppure a tutti e due (se selezionate entrambe, cosi come nella figura). Per ogni richiesta si
scegliera la tipologia della richiesta scelta tra:

e Visto,
e Parere, indicando il termine (dato facoltativo) per il deposito del parare da parte del
PM/PG,

e Apertura Visibilita nei casi in cui & stata concessa la visibilita al PM che ne ha fatto
richiesta in cartaceo,
e Altro parere

NB: Qualora nello stesso distretto vi fosse pit di una Procura Generale, in calce ai
bottoni di scelta sopradescritti apparira un menu a tendina in cui sara possibile scegliere
verso quale tra le Procure configurate inviare la trasmissione.

Si potra indicare, sempre nello stesso riquadro “al PM” oppure “al PG”, che la richiesta posta
al PM/PG ¢ “urgente” selezionando il check “Segnalazione urgenza®.

Alla conferma dell’evento si generera una richiesta la quale si vedra in un’area dedicata presso
la cancelleria dell’Ufficio degli Affari Civili della Procura (Vedi paragrafo 18.5.1). L’invio
della richiesta al PM/PG sara visualizzata anche nello storico del fascicolo del
Tribunale/Corte, in una colonna specifica “INVIATO PM/PG”, con la data “<data dell’ultimo
invio>", cosi come illustrata nella Figura 2635.
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Figura 265 - Indicazione nello storico dell’invio della richiesta al PM/PG

10.15.4 Invio telematico di richiesta al PM/PG contestuale all’aggiornamento del
fascicolo con eventi specifici

Il sistema SICID gia contempla specifici eventi di invio di atti o richieste di visti o pareri alle
PROCURE e relativi ritorni/riscontri da quest’ultime di seguito elencate:

“PASSAGGIO ATTI AL PM/PG (V.G.)"
e “PASSAGGIO ATTI AL PM/PG”
e  “INTERVENTO DEL PM”

Per gli eventi di cui sopra e per gli eventi “Invio Atti al PM” e “Passaggio atti al PM/PG
(V.G.)” e “Passaggio atti al PM/PG” si potranno selezionare alcuni atti da porre all’attenzione
dei PM/PG per I’esamina.
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Figura 266 - Maschera di dettaglio richiesta di eventi specifici di invio atti PM/PG

Sara visualizzata la griglia illustrata nella Figura 266 con tutti gli eventi dello storico che
hanno un atto associato. Se non presente un atto associato all’evento che si ¢ appena scaricato,
sara necessario indicare 1’atto principale dell’evento tra quelli indicati nella griglia.

La selezione degli atti/allegati sara abilitata solamente in caso di richiesta di “Visto”, “Parere”
e “Altro™.

In caso di “Apertura Visibilita” si intende la concessione della visibilita sull’intero fascicolo
L]
pertanto non € necessario selezionare specifici atti/allegati.

NB: Qualora nello stesso distretto vi fosse pit di una Procura Generale, in calce ai
bottoni di scelta della tipologia di richiesta apparira un menu a tendina in cui sara
possibile scegliere verso quale tra le Procure configurate inviare la trasmissione.

10.15.5 Aggiornamento del fascicolo della Corte d’'Appello

Per gli eventi scaricati nei fascicoli della Corte d’ Appello, all’attivazione della check-box “al
PM/PG” la maschera proposta sara leggermente diversa rispetto a quanto previsto nella Figura
263, in quanto per la richiesta inviata al PM, si dovra specificare anche I’Ufficio della Procura
del Tribunale di primo grado, al quale ¢ afferente il PM. La maschera proposta ¢ la seguente:
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Figura 267 - Fascicoli Corte d’ Appello: Dettaglio richiesta da inviare al PM/PG

NB: Qualora nello stesso distretto vi fosse piu di una Procura Generale, in calce ai
bottoni di scelta della tipologia richiesta apparira un menu a tendina in cui sara possibile
scegliere verso quale tra le Procure configurate inviare la trasmissione.

10.15.6 Comunicazioni da acquisizione documentale

Nel caso in cui il check di Figura 255 non sia stato selezionato la comunicazione non viene
inviata telematicamente agli avvocati € non apparira nella parte di ritiro delle notifiche in
quanto il biglietto non & associato all’evento. Per inserire tale comunicazione si pud utilizzare
la parte di “Acquisizione Documentale™ presente nel Menl “Pr. Telematico™ (vedi Figura
268).




18/11/2019

atanzaro - Frontale Distretto:
mattina: Amministrativi
omeriggio: Magistrati

19/11/2019

atanzaro:
mattina: TOJ Amministrativi
omeriggio: Frontale Distretto per

20/11/2019

21/11/2019

22/11/2019

25/11/2019

atanzaro - TOJ Procura

26/11/2019

atanzaro - TOJ Procura

27/11/2019

aola - TOJ Procura

28/11/2019

amezia Terme - TOJ Procura

29/11/2019

02/12/2019

rotone - TOJ Procura

astrovillari - TOJ Procura

03/12/2019

astrovillari - TOJ Procura

04/12/2019

osenza - TOJ Procura

05/12/2019

o Valentia - TOJ Procura




