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All1 \\ . .
\\\\‘\\\\ Alla Corte Suprema di Cassazione

Alla Procura Generale presso la Corte Suprema di Cassazione
Alla Direzione Nazionale Antimafia

Al Tribunale Superiore delle Acque Pubbliche

Alle Corti di Appello

Alle Procure Generali della Repubblica presso le Corti di Appello
Ai Commissari regionali per la liquidazione degli usi civici

OGGETTO: Incarichi superiori — comunicazione dell’apertura delle procedure di
conferimento degli incarichi superiori.

Si trasmette, per la diffusione al personale interessato, la nota prot. m_dg-DAP63470

del 22.02.2017, relativa a quanto in oggetto.
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Ministero de

11a Giustizia

DIPARTIMENTO DELL’AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA
UFFICIO DEL CAPO DEL DIPARTIMENTO
Ufficio I - Segreteria Generale

Roma, 22 l -2,1 o%/jj
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Alla

Alla

Alla

Dott.ssa

Dott.ssa

Dott.ssa

Dott.

Dott.

Dott.ssa

Dott.ssa

Dott.ssa

ANDREQZZI Patrizia

BURRAFATTO Anna Rita

COSTANTINO Marta

DE MAGGIO Daniele

GIACOPELLO Alessio

JULIANO Maria Teresa

LETTIERI BARBATO Marzia

PALOSCIA Antonella

Dott.ssa PASQUINI PERUZZI Metella K.

Dott.

Dott.

Dott.ssa

Dott.ssa

Dott.ssa

PASTINA Pierdomenico
PUJIA Graziano
SPECCHIA Sonia
TRAVAGLINI Paola

VALENTINI Simonetta

Agli Uffici di Staff dell’Utficio del Capo del
Dipartimento

Alle Articolazioni dell’ Ufficio I-

Segreteria Generale

dell’ Ufficio del Capeo Dipartimento

Alla Segreteria particolare del
Signor Capo del Dipartimento



Ministero della Giustizia

DIPARTIMENTO DELL AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA
UFFICIO DEL CAPO DEL DIPARTIMENTO
Ufficio I - Segreteria Generale

Alla Segreteria particolare del Signor
Vice Capo del Dipartimento
SEDE

e, p.c..

Alla Direzione generale del personale ¢ delle
risorse
SEDE

Al Dipartimento per gli Affari di Giustizia
SEDE

Al Dipartimento per ['Organizzazione Giudiziaria,
del Personale e dei Servizi
SEDE

OGGETTO: incarichi superiori - comunicazione dell’apertura delle procedure di
conferimento degli incarichi superiori.

Per opportuna conoscenza, in allegato si trasmette la nota 21 022017 n.
061594 della Direzione generale del personale e delle risorse, di pari oggetto.

Si prega ciascun Dirigente penitenziario in indirizzo di recarsi presso la
stanza 344 di questo Dipartimento per la formale notifica dell’allegata comunicazione,
raccomandando la massima urgenza.

Si invitano le segreterie degli Uffici di Staff in indirizzo a voler partecipare a
questo Ufficio eventuali assenze, a qualsiasi titolo, dei dirigenti penitenziari interessati con
i relativi recapiti telefonici al fine di consentire I'eventuale notifica stesso mezzo.

L. DIRIGEN TEFENITENZIARIO
D(’ﬁ Ui olo IDANDRIA
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Dipartimento dell’ Amministrazione Penitenziana
Direzione Generale del Personale e delle Risorse

Prot. n. Roma,

m_ﬂg‘nulp qsl( N YO g 3TN
P0 — 0081684 — 21/02/2017 Al ANORI DIRETTORI GENERATL

T T T

E.P.C.

AL SIGNORI PROVVEDITORI REGLONALL
m—— DELL AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA

ALL UFRFICIO DEL CAPO DEL DIPARTIMENTO
UFEICIO |

AL SIGNOR CAPO DEL DIPARTIMENTO
ALL'UFFICIO RELAZIONT SINDACALI
1010 Sk

Oggetto:  incarichi superiori - comunicazione deil’apertura delle procedure <:
conferimento degli incarichi superiori.

Con Ia presente si fa seguito alla nota n. 55242 del 31 gennaio 2017 di
analogo oggetto del Signor Capo del Dipartimento, con cui sono stati comunicat)
i posti disponibili per dare avvio alla procedura di conferimenta degli incarichi
superiort. In wssequio al pill generale principio di dematerializzazione dei
processi gestionali ed al fine di snellire ¢d economizzare 'azione amministrativa,
si & ritenuto di avviare tale procedura raccogliendo le disponibilita dei dirigenti,
mediante una applicarione informatica online, accessibile dal portale intranet
dap.giustizia.it del Dipartimento. L applicazione citata & riparlita in sezioni
distinte, in cui i dirigenti dovranno riempire carnpi obbligatori, secondo le

istruzioni di gui all'sllegato A, che costituiscong_elemenio pesenziale dolla

TAZIONG,

presente comunicazions

henoe 057 142
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Dipartimento dell’ Amministrazione Penitenziaria
Direzione Generale del Personale e delle Risorse

A tale riguardo st fa presente che Vapplicazione in argomento, trae fa
struttura organizzativa e l'anagrafica dal Sistema di gestione del personale
(SIGF2), che sara ulteriormente implementato con i dati acquisiti in questa
occasione.

Non saranno ammesse domande in forma cartacea.

Le sezioni sono rispondenti alle categorie ed alle disposiziont
contenute nel decreto ministeriale 28 settembre 2016 relativo al confer'mento
degli incarichi superion.

Pertanto, si fa presente che a far data dal 22 febbraio 2017, tufti i
dirigenti penitenziar, diccando nel riquadro “In Evidenza” del portale intrane?
dap.giustizia.it il link “Bandi dirigenza penitenziaria”, polranno accedere alia
descritta  applicazione informatica per inviare le proprie disponibilits,
relativamente ai tutti i posti di funzione ad incarico supetiore. Infatti, sono resi
disponibili tutti § 45 posti di funzione ad incarico superiore previsti dall’apposito
decreto ministeriale 22 settembre 2016, che ha integrato quello del 2 marzo dello
stesso anno. | medesimi dirigenti possono dichiarare la propria disponibilita per
tutti i posti di funzione in argomento, senza limitazione di numero, indicando
perd un ordine di preferenza.

[ termine ultima per inserire la propria disponibilita e i 8 marzo 2017.

In questa sede appare opportuno ribadire che fa valutazione operata
dalla Commissione ex arf. 14 del decreto legislativo n. 63/06 ¢ in relazione

all'incarico richiesto e non produce un’idoneitd permanente a tuth gli mcarichu

Bt 2017 Jaid
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Dipartimento dell’ Amministrazione Penitenziaria
Direzicne Generale del Personale € delle Risorse

superiori, perché, diversamente operando, st attribuirebbe una qualifica tacita,
esclusa dalla legge.

Gli incarichi di cui si terra conto, valutati nella seziore “incarichi
espletati”, ai sensi dell‘articolo 5 del citato decreto ministeriale det 28 settembre
2016, sono quelli relativi al “decennin anteriore all aino della comunicazione dei pesti
disponibili” e cioe quelli espletati nel periodo compreso tra il 1 gennaio 2007 ed il
31 dicembre 2016. Sono stati precaricati i provvedimenti presenti nel fascicolo del
singolo dirigente dalla data di inquadramento nella dirigenza penitenziaria,
Maggiori dettagli sono riportati nelle istruzioni allegate alla presente. Tutti §
restant incarichi espletati, anteriori al decennio ¢ conformi alle tipalogie
defl’articlo 5 sopra citato, nonché qualsiasi altra funzione svolta nel corso
dell'intera carriera, potrarno essere inseriti nella sezione “responsabilila
assunte”.

Questa prima innovativa applicazione informatica potra costituire fa
base per ulteriori sviluppi evolutivi da utilizzare in analoghe procedure

Le §S.LL. notificheranno fa presente comunicazione a tuthi i dirigenti

interessati, anche assenti a qualsiasi titolo. Essa sard comunque pubblicata sul

sito istituzionale www. gistizia it

Si ringrazia per la collaborazione.

i D‘:rettég-re Generale
Pietro Bukfa

{ “Jv‘\ )
{
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Allegato A

Istruziont per la compilazione defta dichiarazione

{ dirigenti per procedere aila compilazione della dichiarazione di disponibilita dovranno: \

1. accedere al portale intranet del DAP, digitando sulla barra deghi indirizzi del browser {chriome, ‘
internet explorer ecc. )t dap.giustizio.it e cliccare it link Bandi dirigenza penitenziaria prasantz
nel riquadro In Evidenza;

2. inserire nella schermata iniziale “Bandi di disponibilita per posti di funzione defla dirigenza
penitenziaria”, nzlla parte in alto a destra negh spax indicat, I'utenza e {a password di
interoperabilita, gia in proprio possesso per Faccesso ad internet e nremere i pulsania Login.

ESEMPIO: Sneatmenansssnsmn

Nella schermata successiva sono presenti due opzionl: Posti di funzione di livelfo non generale
ad incarfco superiore e Posti di funzione di livetlo non genercle. £ attivo il solo pulsante Apri
dichiarazione reiative ai Posti di furnzione di fivello non generale od incarico superiore, 2 fianco
del quale sono presenti due pulsanti per poter consultare it bando di disponibilita e le istruzioni
per la compilazione delta dichizrazione.
per inserire la domanda cliccare su Apri dichiorazione.
Al primo accesso comparira la scherrmata con 1a richiesta “Non esiste ancora |a tua dichiaraziore,
la vuoi creare?, premendo Fapposito pulsante si da inizio aila compilazione, G accessi
successivi mostreranno esclusivamente [a maschera con il pulsante Compita.
Non occorre compilare fa dichiarazione in una sola volta ma le sezioni della stessa potranno
essare compilate in momenti successivi, atteso che {'applicazione consente il salvataggic
automatico all'uscita dal sistema. Infatti, premendo il pulsente Visuafizza onteprimo in pdf,
posto relf’ultima sezione delfla dichiarazione, si potranao visualizzare e sole partl compilate e/fo
salvare il file pdf delia propria dichiarazione sul computer.
3. La dichiarazione si compone di pit sezioni che vengono elencate allinizio della pagina,

It dirigente che intende compilare la dichiarazione in momenti successivi pud accedere
direttamente ag una delle sazioni, cliccando sulla riga corrispondente.
lLe sezioni sana:

a. Pasti di funzione

b. Incarichi espletatl (art 5 D.M. 28 settembre 2015)

¢. Respansabilitd assunte {arr. 6 D.M. 26 sesterabre 2016}

d. Percorsi formativi seguiti (are. 7 0.0, 28 settembre 2016}

¢. Sanzioni disciplinari jart. 9 D.M. 28 sertembre 2015)

f. Curricaium vitae

g Invio dichiarazione

1 Per thi vckssa utilizzare Internst Explorer, daits versione 10 In poi, deve deselezionare dasl merte Strument, 'mpostazion:
Vi ualigrazione Compolibilite tavoce Visualizza sit intranet in Visuolizzazone Compatibititd



a. Posti di funzione — n questa sezione sono ripertati i posti funzione ad incarico superiors ¢ie ‘
¥ Amministrazione rende disponibili neli’ambito degli Uffici centrali 2 territoriali. ! dingente | A
pud scorrere |a lista dei posti disponibili attraverso ia barra di scorrimento posta sulla destra '
dell’elenco. Per scegliere il posto d: funzione, il dirigente dovra premere su: puisante ’
Seleziona posti di funzioni. Comparira [a maschera dei posti di funzione disponihili e |3 sceita
potra essere effettuata premendo sul guadratino posto a fiance di ciascuno di essi. 1
quadratini dovranno essere premiti in ordine di preferenza e tale ordine zoparira velia
maschera. Terminata 1a selezione, sceorrera premere il pulsante Conferma per definire ia
fista dei posti di funzione prescelti, che 5ara visibile nello spazio “Posti di funzione scelti”.
Qualora in un momentoc successive & comungue prima deilinoltro definitivo  delis
dichiarazione, si intenda modificare ia lista dei posti di funzione scelli (per aggiungere,
eliminare o cambiare I‘ordine di preferenza di un posto ¢ funzione) st potra procedere nel
seguente modo:

a 1) Efiminare un posto di funzione dalta lista: togliere la spunta in corrispondenza
della sede che si vuole eliminare. L'ordine verra automaticamente aggicrnato.

a 2) Inserire un nuovo pasto di funzione; se deve essere inserito LN BLOVY POSLO P
sufficiente inseritlo per ultimo, Se il pasto di funzione deve essere inerito In una
posizione diversa dallultima, occorrerd eliminare tutte le praferanze successive alla
posizione da inserire & aggiungere il nuovo posto i funzione (es. se il posto con
numero d’ordine 008 deve diventare ordine 005, occorre eliminare le spunta ¢a 005
a 008). Pill semplicemente si patrd azzerare Pordine di preferenza e reinsevire la
nuova selezione del posti di funzione richiesti utitizzando il pulsaate Flimina tutte
le selezioni. A questo punto € possibile ricominciare.

b. Incorichi espletati (art. 5 D.M. 28 settembre 2016) - In questa sezione sono stati precaricat’

git incariehi ricavati dalla documentazione presente nel fascicolo corrente del singcio
dirigente, creato dalla data di avvenuto inquadramento nella dirigenza penitanziaria. §i &
considerata la data dei relativi provvedimenti. Gli incarichi inseriti e valutati dalla
Commissione ex art. 14 del dlgs. n. 63/2006, si riferiscono al decennio precedente
“aiPanno di comunicazione dei postl disponibili” & cioé al periodo compresc tra il primo
_gennaio 2007 ed it 31 dicembre 2016. Gli incarichi sono relativi ai posti di funzione dj cui al
preesistente decreto ministeriale di organizzazione di Juesto Dipartimento det 27
settembre 2007. Sono stati precaricati anche gli incarichi che sono iniziat prirma dell’l
gennaio 2007 e sono proseguiti nel decennia di interesse.

Uincarico in essere € visualizzato con data fine “31/12/9999".

Il dirigemte dovra verificare le informazioni precaricate e nel case di incongiuenze potra
selezionare il pulsante Aggiungi noto, accanto ad ogni incarico, ed nsenre le proprig
osservazioni nel campo “Nota candidate”, con allegazione abblizatoria del docurnentg
comprovante quanto dichiarato in nota, cliccands il pulsante Affega documentu.

Nel caso di Incarichi mancanti, anche se iniziati prima deil’1 gennaic 2007, it dirigente potra
selezionare il pulsante Aggiungi nota generafe che permette di insertre un testo ibers {max
255 caratteri) con indicazione deli'eventuale mancanza, alieganco analhgamznte
documento comprovante [a dichiarazione inserita in nota.



Potrebhero non essere stati precaricati tutti gl mearichi & regeena di isttuto {anche

riguarde al posto di funzione divice direttore), di ufficio fanche rigiarde ai poste ci funzione

¢

di aggiunto) e servizio penitenziario che, ai sensi del decreto ministeriale 0 argomento,
hanno uha durata pari o superiore a 60 giomi. Nell’accezlone giuridica del termine reggenza,
di cui ati‘art. 10 del decreto ministeriale 28 settembre 2006, viene valutato esclusivamente
I'incarico che si aggiunge alincarico principale. Intal caso il dirigente potrainserire I'incarico
cliccande il pulsante Aggiungl reggenza, che mostrerd unz nuova finestra con i campi di
seguito indicati:

1. Data inizia — Data inizio delf’incarico come risuita da provvedimenta
1. Data fine — Data fine del'incarico. Qualora l'incarico sia ancora in corso accarrera

inserire 31/12/9999
fi. Incarico - Selezionabile da menu a tendina che riponta le diverse tipologie di
ingarice

V. Tipo=~Campo gia valorizzato con Aggiuntivo
V. Reggenza - Gia valorizzato con Reggenza giomaliera
Vi. DAP/Provveditorato
Vit IstitutafSetvizio
Vil Ufficio — {Questi ultimi tre campi, insieme, indicano Ia sede di assegnazione
dellincarico}
IX. Nota Candidato —Testo libero

I campi dove devono essere inserite le date potranno essere riempiti. ¢ avvalendosi del
calendario o digitando direttamente la data nel formato gg/mm/aoaa.

Si ricorda che anche in questo caso va allegato il documento comprovante Pincarico di
reggenza inserito.

b1} Esempio di selezione di Ufficio provveditariale:
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Par poter selezionare un Ufficio proweditoriala al campo VI, occorrerd prima riempire il
campo Vi scegliendo una specifica sede provveditoriale e poi il campo Vil selezionando “PR
.. {Ufficiy’. Cid consentira di poter scegliere nef campe Wil lo specifico Ufficio da!
prowveditorato.

b2} Esempio di selezione di Ufficio dipartimentale:
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b3} Esempia di selezione di {stituto/servizio!
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Non saranno valutate fe variazioni richieste senza Ia documentazione allegats.

Responsabilita assunte {art. 6 D.M. 28 settembre 2016} ~ in guesta sendne sono iectuse
tutte le fattispecie Indicate all’art. 6 de! decreto ministeriale 28 settembre 2016, suddistinte
in due parti “Altri incarichi” e "Responsabilita”.

Nelia prima parte della sezione, attraverso it pulsante Aggiungs incarico, 1l divigente potrd
inserire gl incarichi antecedenti ai decennio di riferimento di cut aii’articoio & del decreto
ministeriale 28 settermbre 2016, clod ogni incarico espletato e concluso precedentemente al
primo gennaie 2007. Qualora l'incarico afferisca a istituti o servizi non previsti dal decreto
ministeriale 27 settemb-e 2007 e pertanto non rinvenibili nel menu 4 tending, patra essere
inserito nella parte “Responsabilita”.

Infatti, in tale parte, il dirigente, attraversc il pulsante Aggiung/ respensabilita, potra inserire
tutte le altre responsabilita assunte nel corso dells carrigrs, non riportate nelie se2ioni
precedenti. In particolare, 5i sottolinea che potranno essere inseriti gli incarichi di reggenza
1a cut durata sia inferiore a quelia indicata nelia sezione b).

In dettaglio le istruzioni per le due tipologie di inserimento:
c1) Aggiungi Incorico: Si apre una nuova finestra con i campi da rlempire di seguito
indicati:
{. Data inizio ~ Data inizio dell'incarico come risulta da provvedimento
{{. Data fine ~ Data fine deil'incarico {precedente al 1/1/20C7}
. Incarico - Selezianabile da menu a tendina
V. Tipo — Selerionabile da menu a tendina ua i valori Principale o Agiuntivo {per
gli incarichi di reggenza)
V. Reggenza — Selezionare Reggenza giornaliera solo ir casc di lipo incarico
Aggiuntive
Vi. DAP/Provveditorato
Vi, Istituto/Servizic
Vill. Ufficio -~ Ufficio {Questi ultimi tre campi, insieme, indicanc la sede di
assegnazione dell'incarico, per la cui corrpilazione si rimanda a quanto descritto
alla letrera b)
{X. Nota Candidazo —~ Testo iibero

Esemplo di incarico valido in guesta sezione:
incarico inizio 16/09/2000 fine 31/12/2006 Direttore titolare ufficio dipartimentale.

Con it pulsante Conferma vengono salvate le informazioni inserite,

€2) Aggiungi Responsability. St apre una nuova finestra con i campi de rdempire di
seguita indicati:
l. Datainizio — Data inizio responsabifita {data del prowedimento}
i. Dara fine — Data fine. Qualora l'incarico di responsabiiitd sia ancora in corso
occorrerd inserire 31/12/9999
. Deseriziong - Campo di testo hibero dove it dirigente puo descrivare il tipn Ji
responsabilita

Ly



N° 2241/2017.U

Tipo email Posta in uscita- Invio documento
Email PEC ST

Data invio 10/03/2017 13:20

Data di registrazione  10/03/2017 13:20

Casella scarico prot.ca.catanzaro @ giustiziacert. it
Stato Invio inviata

Stato Consegna consegnata

Stato Accettazione accettata

Stato chiusa a partire dal 10/03/2017 alle 13:20
Lavorazione

U.O competente PROTOCOLLO dal 100372017 alle 13:20
In carico a dal alle

Azioni da fare
Dettagli azione

Mittente prot.ca.catanzaro@giustiziacert.it

Destinatari prot.tribunale.castrovillari@ giustiziacert. it;prot.tribunale.catanzaro @ giust
iziacert.it; prot.tribunale.cosenza@ giustiziacert.it; prot. tribunale.crotone@g
iustiziacert.it; prot.tribunale lameziaterme @ giustiziacert. it;prot.tribunale.p
aola@ giustiziacert.it;prot. tribunale.vibovalentia@ giustiziacert.it; prot.trib
min.catanzaro @ giustiziacert.it; prot.tribsorv.catanzaro @ giustiziacert.it; uffs
orv.cosenza@ giustiziacert.it;

Oggetto Invio documentazione registrata in uscita come Prot.
10/03/2017.0003104.U

Testo del Messaggio

Segnatura.xml
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N° 2242/2017.U

Tipo email Posta in uscita- Invio documento
Email PEC SI

Data invio 10/03/2017 13:20

Data di registrazione  10/03/2017 13:20

Casella scarico prot.ca.catanzaro@ giustiziacert.it
Stato Invio inviata

Stato Consegna consegnata

Stato Accettazione accettata

Stato chiusa a partire dal 10/03/2017 alle 13:20
Lavorazione

U.O competente PROTOCOLLO dal 10/03/2017 alle 13:20
In carico a dal alle

Azioni da fare
Dettagli azione

Mittente prot.ca.catanzaro@giustiziacert.it

Destinatari unep.ca.catanzaro @ giustiziacert.it;

Oggetto Invio documentazione registrata in uscita come Prot.
10/03/2017.0003104.U

Testo del Messaggio

Segnatura.xml
Image_03114.pdf
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Corte di Appelo di Catanzaro
UFFICIO DEL PERSONALE

tel. 0961/885220

Prot. N. 340U.U Catanzaro, 10 HAR. 2077
Ai Tribunali del distretto

LORO SEDI

Al Tribunale per i Minorenni di
Catanzaro

Al Tribunale di Sorveglianza di
Catanzaro

Ufficio Sorveglianza di
Cosenza

Al Dirigente Nep
Catanzaro

Oggetto: incarichi superiori - comunicazioni dell’aperture delle procedure di
conferimento degli incarichi superiori.

Si trasmette ’allegata nota ministeriale per opportuna conoscenza.

I1 Presidente della Corte
Domeni SO



